本科教学评估教研室（科室）备查的材料

一、教研室基本资料
1．教研室基本概况

2．教研室有关规章制度

3．教研室五年发展规划（2006-2010年）

4．近三年工作计划

04-05学年工作计划

05-06学年工作计划

06-07学年工作计划

5．近三年教学工作总结

04-05学年教学工作总结

 05-06学年教学工作总结

 06-07学年教学工作总结

6．师资及培训情况

（1）教学编制师资情况一览表

（2）教学骨干师资情况一览表

（3）临床带教师资情况一览表

（表格要求具有以下内容：姓名、性别、出生年月、教龄、毕业院校、学科、学历、学位、职称、职务、学术协会兼职）

（4）近三年青年教师培养

2004年青年教师培养（进修、参加学学术会议等）

2005年青年教师培养（进修、参加学学术会议等）

2006年青年教师培养（进修、参加学学术会议等）

7．近三年教师完成教学任务统计（教学编制及教学骨干教师）

04-05学年完成教学任务统计

05-06学年完成教学任务统计

06-07学年完成教学任务统计

8．编写教材一览表及样书

9．编写实验、实习指导一览表及样书

10．教研室教师论文发表情况（2004-2007年）

11．教研室图书资料室建设情况及图书目录

12．学术活动情况记录（室内交流、出席会议、举办或参加讲座）

二、课程教学相关文件材料
1．教学大纲

2．实习大纲

3．教案及课件

4．使用教材（教科书、实验讲义、辅助教材）一览表

（列出使用课程、教材名称、主编、出版社、出版时间、是国家推荐教材还是自选、自编教材）

5．近三年教学任务书

04-05学年教学任务书（上、下学期）

05-06学年教学任务书（上、下学期）

06-07学年教学任务书（上、下学期）

6．近三年教学进度表（教师授课计划、含实验教学计划或见习计划）

04-05学年教学进度表（上、下学期）

05-06学年教学进度表（上、下学期）

06-07学年教学进度表（上、下学期）

7．近三年课表

04-05学年课表（上、下学期）

05-06学年课表（上、下学期）

06-07学年课表（上、下学期）

 三、临床实践教学
1．临床实习大纲

2．近三年学生临床实习计划

04-05学年学生临床实习计划

05-06学年学生临床实习计划

06-07学年学生临床实习计划

3．教学病历管理（病历存档案室）所属病区、病床数

4．学生见习、实习考核内容、考核办法、评分标准

5．学生实习手册（分专业）

6．近三年每年实习学生名单、带教教师（医师）名单

04-05学年实习学生名单、带教教师（医师）名单

05-06学年实习学生名单、带教教师（医师）名单

06-07学年实习学生名单、带教教师（医师）名单

7．近三年每年实习学生科室轮转安排表

04-05学年实习学生科室轮转安排表

05-06学年实习学生科室轮转安排表

06-07学年实习学生科室轮转安排表

8．教学查房安排表及病例讨论记录

  （1）教学查房安排表

04-05学年教学查房安排表及记录

05-06学年教学查房安排表及记录

06-07学年教学查房安排表及记录

（2）病例讨论记录

04-05学年病例讨论记录

05-06学年病例讨论记录

06-07学年病例讨论记录

9．学生操作技能考核记录

04-05学年学生操作技能考核记录

05-06学年学生操作技能考核记录

06-07学年学生操作技能考核记录

10．临床实习讲座安排表

04-05学年临床实习讲座安排表

05-06学年临床实习讲座安排表

06-07学年临床实习讲座安排表

四、临床实验室管理
1．实验室管理制度

2．近三年实验室建设计划与总结

04-05学年实验室建设计划与总结

05-06学年实验室建设计划与总结

06-07学年实验室建设计划与总结

3．近三年教学实验室使用与开放记录

04-05学年教学实验室使用管理记录

05-06学年教学实验室使用管理记录

06-07学年教学实验室使用管理记录

4．分专业实验课程、实验项目一览表

5．实验教学改革情况

6．仪器设备使用情况

7．教学实验仪器一览表

五、考试管理
1．教研室承担课程的试题库与使用情况（分专业课程）

2．近三年学生考试成绩单

04-05学年学生考试成绩单（上、下学期）

05-06学年学生考试成绩单（上、下学期）

06-07学年学生考试成绩单（上、下学期）

3．近三年学生期末考试试卷

04-05学年学生期末考试试卷（上、下学期）

05-06学年学生期末考试试卷（上、下学期）

06-07学年学生期末考试试卷（上、下学期）

4．近三年试卷质量和考试成绩分析报告

04-05学年试卷质量和考试成绩分析报告（上、下学期）

05-06学年试卷质量和考试成绩分析报告（上、下学期）

06-07学年试卷质量和考试成绩分析报告（上、下学期）

六、质量监控
1．教研室听课制度及听课表

2．教师评教评学

04-05学年教师评教评学（上、下学期）

05-06学年教师评教评学（上、下学期）

06-07学年教师评教评学（上、下学期）

3．学生评教

04-05学年学生评教（上、下学期）

05-06学年学生评教（上、下学期）

06-07学年学生评教（上、下学期）

4．集体备课、青年教师试讲记录

5．近三年教师教案及讲稿

04-05学年教师教案及讲稿

05-06学年教师教案及讲稿

06-07学年教师教案及讲稿

 七、教改、科研
1．近三年教改立项（2004—2007）

2．  历年教师承担科研项目一览表

3．教研室教学研究论文发表情况（包括学术交流）（2004-2007）

八、其他
1．近三年教学文件及档案目录

04-05学年教学文件及档案目录

05-06学年教学文件及档案目录

06-07学年教学文件及档案目录

2．近三年教研室教师获各类奖项、荣誉称号情况

3．近三年教研室教师在国内外学术组织任职情况

